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                                                                                                                     Ai docenti  
Agli ATTI 

Al sito Web 
 
OGGETTO: condivisione documenti registro elettronico (docenti) 
 
Con la presente si comunica che a partire da lunedì 9 marzo 2020 sarà attiva la funzione 

“materiale condiviso” all’interno del registro elettronico in uso per la scuola Primaria e 

Secondaria, così da favorire la trasmissione on-line di materiali didattico-operativi per lo 

svolgimento di iniziative di home-schooling (scuola a distanza), in considerazione 

dell’emergenza coronavirus e del periodo di sospensione delle attività didattiche. 

I docenti troveranno attiva la funzione secondo la seguente modalità: 

 

Vademecum per condividere documenti con le classi 
1. Accedere ad Argo Scuola Next 

2. Dal menù sulla sinistra scegliere condivisione documenti 

3. Cliccare su gestione documenti (icona con lucchetto) 

4. Da gestione documenti, scegliere icona con il “+” verde per aggiungere una cartella 

5. Uscirà una finestra “aggiungi cartella”: occorre inserire descrizione 

6. Cliccando sulla cartella appena creata si attiva l’area operativa di destra 

7. Cliccare su tasto in alto “upload documento” 

8. Si apre finestra file e si sceglie file da aggiungere 

9. Scegliere il documento da caricare e inserire la descrizione 

10. Una volta caricato il documento cliccarvi per attivare la barra degli strumenti in alto 

11. Cliccare su condivisione classe per condividere con classe prescelta 

 
Il materiale caricato è finalizzato al consolidamento e all’approfondimento di argomenti 
già trattati.  
Si ringrazia vivamente l’intera comunità scolastica per la fattiva collaborazione nella 
gestione dell’emergenza contingente.  

 
 

                                                                                                                                                       F.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Ida LENZA 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
 ai sensi dell’art. 3, co. 2, DL.vo39/1993) 
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