Anno Scolastico 2019-20
REGISTRO DELLA BANCA ORE DOCENTI
Scuola .......................................... di ...............................
                                                                          
REGOLAMENTO
1. Possono fruire della Banca Ore solo i docenti che, su base volontaria, abbiano formalizzato per iscritto richiesta al Dirigente Scolastico entro il giorno 05/02/2020

2. Nel registro vanno annotati, prima della fruizione: permessi brevi, ore eccedenti autorizzate e  non retribuite, recupero ore prestate
3. Il permesso breve, previsto nel CCNL 2007, non può eccedere la metà dell’orario giornaliero di lavoro e comunque fino ad un massimo di due ore; le ore vanno recuperate entro i due mesi successivi (CCNL 2007)
4. Altre forme di permesso e di recupero, gestite attraverso la Banca Ore, che comportano assenze o recuperi per l’intera giornata vanno concordate direttamente con il dirigente scolastico  e comunicate attraverso il modello di richiesta permesso)
5. Alla fine di ciascun mese il coordinatore di plesso invia al dirigente scolastico il Resoconto Mensile (modello)
6. La gestione del registro e l’organizzazione di sostituzioni e recuperi è gestita dal coordinatore di plesso
7. Per i coordinatori di plesso la Banca Ore è attiva presso la dirigenza, a cui va inoltrata ogni richiesta o comunicazione
8. N.B. vanno computate anche le ore fruite a partire dal 11/09/2019

Prospetto del Docente ……………………………………………………………….………… 

	Data
	Dalle ore
	Alle ore
	Motivazione
	Numero di ore (+/-)
	Saldo
	Firma del docente

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Anno Scolastico 2019-20
RESOCONTO MENSILE DELLA BANCA ORE DOCENTI

Scuola .......................................... di ...............................)                           
Mese di …………………………………
	Docente
	Saldo ore

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Inviare per email alla fine di ciascun mese
PROSPETTO SOSTITUZIONE -  DOCENTE ASSENTE ……………………………………………………………………………

DATA …………………………………… MATERIA ………………………………………………………………….

	ORA
	CLASSE
	DOCENTE CHE SOSTITUISCE
	FIRMA
	PRESTAZIONE

(In servizio/banca ore)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


SOSTITUZIONE -  DOCENTE ASSENTE ……………………………………………………………………………

DATA …………………………………… MATERIA ………………………………………………………………….

	ORA
	CLASSE
	DOCENTE CHE SOSTITUISCE
	FIRMA
	PRESTAZIONE

(In servizio/banca ore)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


