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agli ATTI

p.c. al DSGA

AVVISO: “Registro dei visitatori”

Come gia avuto modo di ribadire in varie occasioni la sicurezza degli alunni, del personale e di
eventuali ospiti costituisce la preoccupazione primaria di questa Istituzione scolastica.

Per tale ragione, viene istituito in ogni sede scolastica, il “Registro dei visitatori”.

Durante le attivita didattiche, il Collaboratore scolastico in servizio dovra obbligatoriamente
registrare ogni accesso ai locali scolastici (atrio escluso) di persone esterne, scrivendo ora di ingresso, di uscita e
motivazione della visita, facendo apporre la firma al visitatore (anche se conosciuto); in subordine, é a
discrezione del Collaboratore sostituire la firma con la dicitura: “riconosciuto a vista”.

Sono esclusi dalla registrazione: ¢ i collaboratori scolastici ¢ i docenti dell’Istituto. Non € necessario
effettuare la procedura di registrazione se il visitatore si limitera a sostare nell’atrio di ingresso e non avra
accesso alle parti interne dell’edificio. Lo stesso vale per gli utenti che si recheranno agli sportelli di segreteria
presso la sede centrale.

E’ esclusa la procedura di identificazione anche in occasione di Consigli di Istituto, colloqui
pomeridiani aperti a tutti i genitori, manifestazioni e incontri aperti alle famiglie e al territorio. Oltre che in
funzione del doveroso controllo di chi viene a trovarsi in ambienti con minori, la registrazione diventa
indispensabile in caso di evacuazione (indipendentemente se prova o legata ad effettivo incidente), per poter
procedere ad un rigoroso accertamento di eventuali presenze all’interno della struttura scolastica.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Ida LENZA

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, co. 2, DL.v039/1993)
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