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A tutti i docenti/Al personale ATA 

Alla DSGA 

Atti/Albo/Sito web 

 

OGGETTO: Aggiornamento graduatoria interna d’Istituto - Compilazione modulistica 

per eventuale individuazione di Docenti soprannumerari a. s. 2022-2023. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 VISTA l’Ipotesi di Contratto Collettivo Nazionale Integrativo 27 gennaio 2022 mobilità 

personale docente, educativo ed A.T.A. per gli anni scolastici del triennio 2022-25; 

VISTA l’Ordinanza Ministeriale 45 del 25 febbraio 2022 mobilità personale docente, 

educativo ed A.T.A. a.s. 2022/23; 

VISTA l’Ordinanza Ministeriale 46 del 25 febbraio 2022 mobilità insegnanti religione 

cattolica a.s. 2022/23; 

TENUTO CONTO che: 

• il personale docente potrà presentare domanda di mobilità dal 28 febbraio al 15 

marzo 2022; 

TENUTO CONTO che: 

• i docenti di religione cattolica potranno presentare domanda di mobilità dal 21 marzo 

al 15 aprile 2022; 

TENUTO CONTO che: 

• il personale ATA potrà presentare domanda di mobilità dal 9 marzo al 25 marzo 

2022; 

CONSIDERATO che ai sensi dell’art. 19 c. 4 (docenti infanzia e primaria) dell’ipotesi di 

C.C.N.I. del 27 gennaio 2022, la Dirigente Scolastica provvede, entro i 15 giorni successivi al 

termine fissato dall’O.M. per la presentazione delle domande di mobilità, alla formazione e 

pubblicazione all’albo dell’istituzione scolastica delle relative graduatorie comprendenti gli 

insegnanti titolari su scuola, nel rispetto della disciplina prevista per la protezione dei dati 

personali, per l’individuazione dei docenti soprannumerari; 

CONSIDERATO che ai sensi dell’art. 21 c. 3 (personale Docente secondaria) dell’ipotesi di 

C.C.N.I. del 27 gennaio 2022, la Dirigente Scolastica, entro i 15 giorni successivi alla scadenza 

delle domande di trasferimento, formula e affigge all’Albo, nel rispetto della normativa sulla 

protezione dei dati personali, le graduatorie per l’individuazione dei soprannumerari in base 

alla relativa tabella di valutazione allegata al C.C.N.I., con le precisazioni concernenti i 

trasferimenti d’ufficio, tenendo presente che debbono essere valutati soltanto i titoli in possesso 

degli interessati entro il termine previsto per la presentazione della domanda di trasferimento. 

CONSIDERATO che ai sensi dell’art. 45 c. 5 (personale ATA) dell’ipotesi di C.C.N.I. del 27 

gennaio 2022, la Dirigente Scolastica, entro i 15 giorni successivi alla scadenza delle domande 

di trasferimento, formula, nel rispetto della normativa vigente in materia di protezione dei dati 

personali, e affigge all’albo le graduatorie per l’individuazione dei perdenti posto sulla base 

dei punteggi previsti dalla relativa tabella di valutazione allegata al C.C.N.I., con le precisazioni 

concernenti i trasferimenti d’ufficio e tenendo presente che debbono essere valutati soltanto i 

titoli in possesso degli interessati entro il termine previsto per la presentazione della domanda 

di trasferimento; 
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DISPONE CHE 

  Ai fini della predisposizione delle graduatorie interne del personale Docente a tempo 

indeterminato (compresi i Docenti di sostegno)   - a. s. 2021/2022 per l’individuazione 

degli eventuali soprannumerari 

1. Le graduatorie vengono predisposte per tipo posto/classe di concorso e sostegno.  

2. Tutti i Docenti sono tenuti a compilare la Scheda individuazione soprannumerario.  

3. I Docenti trasferiti nel corrente anno scolastico, ovvero coloro che non risultavano nelle 

ultime graduatorie d’Istituto in quanto non titolari in quest’ultimo, ai fini del loro 

inserimento in graduatoria, oltre alla Scheda soprannumerario, devono compilare:  

- Allegato D (Primaria / Secondaria)  

- Allegato F Dichiarazione di Servizio Continuativo. Per l’anzianità di servizio, si precisa 

che il termine di riferimento è il 31/08/21; pertanto, nel computo, non deve essere 

considerato anche il corrente anno scolastico  

-Dichiarazione cumulativa docenti  

- Se beneficiari delle precedenze che comportano l’esclusione dalla graduatoria interna 

d’istituto, i suddetti docenti devono presentare, oltre alla Dichiarazione personale 

esclusione graduatoria interna, anche la relativa certificazione  

4. Tutti i Docenti, i quali beneficiano delle precedenze che comportano l’esclusione dalla 

graduatoria interna d’istituto, oltre alla Scheda individuazione soprannumerario, sono 

tenuti a presentare annualmente specifica Dichiarazione personale esclusione 

graduatoria interna.  

 In merito all’aggiornamento delle graduatorie interne, tutti i Docenti devono produrre la 

predetta modulistica, secondo necessità, utilizzando i modelli compilati in formato digitale 

allegati alla presente ed inviati via e-mail all'indirizzo: saic81800l@istruzione.it  o, in 

alternativa, saic81800l@pec.istruzione.it .Si richiede di inserire in oggetto email la seguente 

dicitura: “COGNOME-Nome – Trasmissione documentazione per Graduatorie interne 2022” 

Le comunicazioni dovranno essere trasmesse esclusivamente in modalità telematica entro e 

non oltre le ore 12:00 di Giovedì 10 Marzo 2022 

Qualora si acquisiscano titoli successivamente al 10 marzo, ma entro il 15 marzo 2022, termine 

ultimo per la presentazione delle istanze di mobilità, gli interessati dovranno presentare la relativa 

documentazione, anche mediante autocertificazione, ai fini della loro valutazione. 

 Allegati:  
1. Scheda individuazione soprannumerario  

2. Allegato D - Primaria  

3. Allegato D- Secondaria  

4. Allegato F  

5. Dichiarazione cumulativa docenti  

6. Dichiarazione personale esclusione graduatoria interna  

Il Dirigente Scolastico 

 prof.ssa Sofia PALUMBO 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, co. 2, DL.vo 39/1993) 
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