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Ai docenti 

della scuola primaria 

della scuola secondaria di I grado e 

della scuola dell’infanzia 

Ai coordinatori di plesso 

Atti/albonline 

 

Oggetto: sollecito comunicazione orario di servizio del personale docente a.s.2020-21 DDI. 

 

  Si sollecita i docenti che non hanno ancora provveduto a comunicare ai coordinatori 

di plesso il proprio orario di servizio completo DDI a voler provvedere tempestivamente. 

  In assenza di comunicazione entro il giorno 24/11/2020 la scrivente assegnerà le ore 

mancanti d’ufficio. 

  Si ricorda che l’orario di servizio dei docenti e il monte ore degli ordinamenti scolastici 

non è stato modificato da alcuna legge. Pertanto le ore in asincrono del docente sono 

obbligatoriamente prestate a favore degli alunni, in quanto fanno parte del monte ore 

curriculare della classe.  

  Per quanto riguarda l’attestazione delle ore svolte dal docente in asincrono, trattandosi 

di orario di servizio ordinario e non straordinario, è possibile utilizzare il registro elettronico, 

spuntando la modalità DDI e indicando nelle attività “asincrono”. In tal caso la firma del 

docente non attesterà una presenza fisica nella classe, come avviene durante la didattica in 

presenza, e neppure il collegamento sincrono con la classe, come avviene con l’orario delle 

videolezioni svolte con Gsuite, ma attesta lo svolgimento dell’attività in modalità asincrona. In 

tutti i casi il docente è tenuto a rispettare il proprio orario di servizio, comunicando 

tempestivamente al coordinatore di plesso la propria assenza dal servizio. La mancata 

osservanza del proprio orario di servizio comporta l’avvio del provvedimento disciplinare. 

Si allegano alla presente circolare le FAQ del Ministero relative alla DDI, pubblicate in data 

20/11/2020 e reperibili al seguente link:  

https://www.istruzione.it/rientriamoascuola/domandeerisposte.html#ddi 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Sofia PALUMBO 

Documento informatico firmato digitalmente 
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