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Ai docenti classi quinte Scuola Primaria 

Agli Atti 
Al sito web 

 

 
OGGETTO: Compilazione schede di passaggio primaria/secondaria 

Si invitano i docenti a compilare in team le schede di passaggio degli alunni frequentanti 

le classi quinte della scuola primaria. 

Sarà poi cura dei coordinatori di classe inviare la cartella in zip con i file di tutta la classe 

all’indirizzo saic81800l@istruzione.it entro e non oltre il 28 giugno. 

Sicuri della consueta collaborazione si inoltrano di seguito alcune note utili al lavoro 

richiesto. 

 

 

 

F.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Ida LENZA 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3, co. 2, DL.vo39/1993) 
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NOTE PER LA COMPILAZIONE DELLA SCHEDA PER IL PASSAGGIO 

DELLE INFORMAZIONI TRA SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA a.s. 

2019/2020 

1) Viene inviata un’email alle coordinatrici delle classi quinte con la quale diventano 

“Editor” del Modulo. Una volta divenuta Editor, la coordinatrice potrà compilare 

le schede per ciascun alunno e visualizzare le risposte. Ogni coordinatrice 

diventerà Editor del Modulo relativo al proprio plesso. 

2) Aprire la scheda e cliccare sul simbolo “OCCHIO” (Anteprima) in alto a destra 

per poter compilare i campi. 

3) Compilare i campi e continuare sezione dopo sezione. Quindi inviare. 

4) Per visualizzare la scheda compilata, andare su RISPOSTE e selezionare 

INDIVIDUALI. 

5) Per ogni scheda compilata si potrà poi creare un file PDF andando sui tre puntini 

in alto a destra: selezionare stampa e in “Destinazione” nel menu a tendina della 

stampante selezionare “salva come Pdf”. 

6) Poi procedere alla compilazione di un’altra scheda, partendo di nuovo dal click su 

“OCCHIO” (Anteprima). 

 

 

 

 

 


